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ПОЛИТИКА 
в отношении обработки персональных данных в МАОУ «Школа № 190» 

 
1. Общие положения 

1.1.     Политика в отношении обработки персональных данных в МАОУ «Школа №190» 
(далее - Политика) разработана в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 
2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон "О персональных данных") и 
рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций от 31 июля 2017 г. "Рекомендации по составлению документа, 
определяющего политику оператора в отношении обработки персональных данных, в порядке, 
установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" и 
иными федеральными нормативными документами, регламентирующими данное направление. 
1.2 Политика разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных 
данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 
1.3 Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает 
МАОУ «Школа №190» (Оператор) в процессе оказания услуг в сфере образования. 
1.4 Политика распространяется на отношения в области обработки и защиты персональных 
данных. 
1.5 Политика публикуется в свободном доступе в информационно-коммуникационной сети 
Интернет на сайте Оператора. 
1.6 В Политике используются следующие понятия: 

• персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
• оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный 
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, определяющие 
цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными; 
• обработка персональных данных – действие (операция) или совокупность действий 
(операций) с персональными данными с использованием и без использования средств 
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

https://sudact.ru/law/federalnyi-zakon-ot-27072006-n-152-fz-o/glava-4/statia-18.1/
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• автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 
• распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 
• предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
• блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
данных); 
• уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 
носители персональных данных; 
• обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
• информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств; 
• трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.7 Оператор персональных данных обязан: 
• организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона 
"О персональных данных"; 
• соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 
персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных 
данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством; 
• обеспечивать субъектам персональных данных, их законным представителям возможность 
ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если 
иное не предусмотрено законодательством; 
• разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические 
последствия отказа предоставить персональные данные; 
• блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные 
либо обеспечить их блокирование или удаление; 
• прекращать обработку и уничтожать персональные данные либо обеспечивать 
прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их 
обработки; 
• прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 
персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 
или иными соглашениями между МАОУ «Школа №190» и субъектом персональных данных; 
• отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 
представителей в соответствии с требованиями Закона "О персональных данных"; 
• сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по 
запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 дней с даты получения такого 
запроса. 

1.8 МАОУ «Школа №190» вправе: 
• использовать персональные данные субъектов персональных данных без их 
согласия в случаях, предусмотренных действующим законодательством; 
• предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим 
лицам в случаях, предусмотренных действующим законодательством; 
• самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных 
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом "О персональных 



данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 
предусмотрено данным Законом или другими федеральными законами; 
• поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 
по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 
данных, предусмотренные Законом "О персональных данных"; 
• в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе "О 
персональных данных". 
1.9 Работники, совершеннолетние обучающиеся, родители (законные представители) 
несовершеннолетних обучающихся, иные субъекты персональных данных обязаны: 
• в случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять Оператору 
достоверные персональные данные; 
• при изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в 
них незамедлительно сообщать об этом Оператору; 
1.10 Основные права субъекта персональных данных. Субъекты персональных данных 
вправе: 
• получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме 
случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами; 
• требовать от Оператора уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, 
если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 
• пополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим 
собственную точку зрения; 
• обжаловать действия или бездействие МАОУ «Школа №190» в уполномоченном органе по 
защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 
1.11 Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у 
Оператора. 
1.12 Ответственность за нарушение требований законодательства Российской 
Федерации и нормативных актов МАОУ «Школа № 190» в сфере обработки и защиты 
персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации 

2. Цели сбора персональных данных 
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 
с целями сбора персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях: 
• обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных 
законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации; 
• осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом МАОУ «Школа №190»; 
• ведение кадрового делопроизводства; 
• содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении 
по службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества 
выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества; 
• привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора; 
• организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет 
работников в системе обязательного пенсионного страхования; 
• заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные 
организации требуемых форм отчетности; 
• осуществление гражданско-правовых отношений; 



• ведение бухгалтерского учета; 
• исполнение требований налогового законодательства в связи с исчислением и 
уплатой налога на доходы физических лиц, а также единого социального налога, 
пенсионного законодательства, заполнение первичной статистической документации в 
соответствии с Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, федеральными 
законами; 
• осуществление пропускного режима; 
• принятие решений по обращениям граждан в соответствии с законодательством и 
Уставом МАОУ «Школа № 190»; 
• оказание образовательных услуг; 
• формирование (предоставление достоверных персональных данных) федеральной 
информационной системы обеспечения проведения программы основного общего и 
среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для 
получения среднего профессионального и высшего образования и региональной 
информационной системы обеспечения проведения ГИА обучающихся, освоивших 
основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, 
а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях. 

2.4. Обработка персональных данных субъектов персональных данных может 
осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 
правовых актов. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 
3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МАОУ «Школа №190» 

являются Устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с 
которыми МАОУ «Школа  №190» осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

• Конституция Российской Федерации; 
• Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового 

права; 
• Бюджетный кодекс; 
• Налоговый кодекс; 
• Гражданский кодекс; 
• Семейный кодекс; 
• Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
• иные   нормативные   правовые   акты, регулирующие отношения, связанные с 

деятельностью Оператора 
3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МАОУ «Школа №190» 

также являются: 
• Устав МАОУ «Школа №190», 
• договоры, заключаемые Оператором и субъектами персональных данных; 
• заявления (согласия, доверенности) обучающихся и родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся, согласия на обработку персональных 
данных. 

 
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики. 
Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки. 

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов 
персональных данных: 

4.2.1. Работники и бывшие работники МАОУ "Школа № 190": 
• фамилия, имя, отчество; 
• пол; 
• гражданство; 
• дата и место рождения; 



• изображение (фотография); 
• паспортные данные; 
• адрес регистрации по месту жительства; 
• адрес фактического проживания; 
• контактные данные; 
• индивидуальный номер налогоплательщика; 
• страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 
• сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 

квалификации; 
• семейное положение, наличие детей, родственные связи; 
• сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) 

дисциплинарных взысканий; 
• данные о регистрации брака; 
• сведения о воинском учете; 
• сведения об инвалидности; 
• сведения об удержании алиментов; 
• сведения о доходе с предыдущего места работы; 
• иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями 

трудового законодательства. 
4.2.2. Обучающиеся МАОУ «Школа №190»: 

• фамилия, имя, отчество; 
• дата и место рождения; 
• паспортные данные; 
• адрес регистрации по месту жительства; 
• контактные данные; 
• СНИЛС; 
• сведения об инвалидности; 
• полис обязательного медицинского страхования. 

4.2.3. Родители (законные представители) обучающихся МАОУ «Школа №190»: 
• фамилия, имя, отчество; 
• паспортные данные; 
• контактные данные; 
• иные персональные данные, предоставляемые родителями (законными представителями) 

обучающихся. 
  4.2.4.  Граждане, обратившиеся с заявлениями, обращениями и жалобами в МАОУ «Школа  
             № 190»: 

• фамилия, имя, отчество; 
• контактные данные. 

4.2.4. Посетители МАОУ «Школа №190»: 
• фамилия, имя, отчество; 
• контактные данные. 

4.2.5. Близкие родственники работников МАОУ «Школа №190» 
• фамилия, имя, отчество; 
• дата рождения, 
• контактные данные. 

4.3. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных 
данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством РФ. 

4.4. Биометрические персональные данные школа не обрабатывает. 
5. Порядок и условия обработки персональных данных 
5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации 
5.2. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 



предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 
данных в виде: 

• получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от 
субъектов персональных данных; 
• получения персональных данных из общедоступных источников; 
• внесения персональных   данных   в журналы, реестры и   информационные системы 

Оператора; 
• использования иных способов обработки персональных данных. 
5.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно - 

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных. 

5.4. Оператор обрабатывает персональные данные в сроки: 
• необходимые для достижения целей обработки персональных данных; 
• определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных 

данных; 
• указанные в согласии субъекта персональных данных. 
5.5. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации 

5.6. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 
обработку персональных данных. 

5.7. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 

5.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных 
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.9. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 
налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и 
другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 

5.10. Хранение персональных данных: 
• оператор хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения 

целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока 
хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков 
хранения, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 
договором; 

• персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых 
шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен; 

• персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся 
в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств 
автоматизации; 

• при автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и 
размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных 
каталогах (файлообменниках) информационных систем. 

5.11. Прекращение обработки персональных данных: 
5.11.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МАОУ «Школа 

№190»,  прекращают их обрабатывать в следующих случаях: 
– достижение цели обработки персональных данных; 
– истечение срока действия согласия на обработку персональных данных; 
– отзыв согласия на обработку персональных данных; 
– неправомерность обработки персональных данных. 
5.12. Передача персональных данных: 
5.12.1. Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных. 
5.12.2. Оператор передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях: 
– получение согласия субъекта персональных данных на передачу своих данных; 



– необходимость передачи данных в соответствии с требованиями законодательства в 
рамках установленной процедуры. 

5.12.3. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 
5.13. МАОУ "Школа № 190" принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а 
также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе: 

• издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных 
данных; 

• назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в 
МАОУ «Школа №190»; 

• определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных; 
• знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями 
к защите персональных данных. 

• создает необходимые условия для работы с персональными данными; 
• организует учет документов, содержащих персональные данные; 
• организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные; 
• хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность 

и исключается неправомерный доступ к ним; 
• организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку 

персональных данных; 
• определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке. 

 
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы 

на запросы субъектов персональных данных 
6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые 

основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 
Закона "О персональных данных", предоставляются Оператором субъекту персональных данных 
или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных 
данных или его представителя. 

6.2. Запрос должен содержать: 
• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 
• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) 
иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных 
данных Оператором; 

• подпись субъекта персональных данных или его представителя. 
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Если в обращении 
(запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона "О 
персональных данных" все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 
запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

6.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 
быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона "О персональных данных", в том числе если 
доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные 
интересы третьих лиц. 

6.4. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным 
представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных 
персональных данных Оператор актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает 
их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных. 

6.5. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные 
данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем 



(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных. 
6.6. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными 

принимает комиссия, состав которой утверждается приказом директора МАОУ «Школа №190». 
6.7. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о 

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается 
актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии. 

6.8. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 
производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для 
уничтожения бумажных документов может быть использован шредер. 

6.9. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания 
или форматирования носителя. 

 
 
 
Принято на заседании Педагогического совета  
(протокол от 29.08.2022 г. № 11). 
Принято с учетом мотивированного мнения Совета  родителей  
(законных    представителей) несовершеннолетних обучающихся.    
(протокол от 31.08.2022 г. №3) 
Принято с учетом мотивированного мнения Совета 
обучающихся (протокол от 30.08.2022 г. №3) 
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